PAGE  
8

04024463

АДМИНИСТРАЦИЯ 

АЛЕКСЕЕВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от                 №

Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией Алексеевского 
муниципального района Волгоградской области 
муниципальной услуги 
« Подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие 
на окружающую среду».

           На основании Федеральных законов от 06.10.2003г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с соглашением о передаче части полномочий органами местного самоуправления от 01.01.2012г., постановлением главы Алексеевского муниципального района от 30.05.2011г. №254 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», руководствуясь Уставом Алексеевского муниципального района Волгоградской области,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду».

   2. Постановление главы Алексеевского муниципального района от 02.04.2011 года № 169 «Об утверждении административных регламентов» считать утратившим силу.
           3. Настоящее постановление разместить в региональном реестре
государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному  опубликованию на сайте администрации Алексеевского муниципального района.
Глава  администрации  
Алексеевского муниципального района                                              И.М.Свинухов
        Согласовано: Зам.главы администрации

                                Юрист

        Исп. Сидоров И.И.
         тм- 4        Разослано: в дело-2, отдел по делам ГОЧС – 1, МФЦ - 1
Приложение 
УТВЕРЖДЕН:

постановлением главы администрации 

Алексеевского муниципального района

от                  № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду».
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
1.  Конституция Российской Федерации («Российская газета № 237 от 25.12.1992 г.); 

2.  Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);  

3.  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений  

граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006 г.); 

      4.Федеральный закон «Об охране окружающей среды» №7 ФЗ от 10.01.2002г.;

      5. Федеральный закон «Об отходах производства и потребления» №89 ФЗ от 24 июня 1998 г.;

      6. Водный кодекс Российской Федерации № 74 ФЗ от 03 июня 2006г.;

      7. Федеральный Закон « О недрах» № 23 95-1 от 21.02.1992г. ;

       8.Постановление Правительства Российской Федерации №344 от 12.06.2003г «О нормативах платы за выбросы в атмосферный воздух загрязняющих веществ стационарными и передвижными источниками, сбросы загрязняющих веществ в поверхностные и подземные водные объекты, размещение отходов производства и потребления.»

   9.Устав Алексеевского муниципального района.

  10.Описание заявителей муниципальной услуги (далее – Заявитель): Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица  предприниматели, органы государственной власти и  органы местного самоуправления.

11.Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:  
12.Информация о местах нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду на территории Алексеевского муниципального района, можно получить по адресу:  

403241Волгоградская область, Алексеевский район, ст. Алексеевская, ул. Ленина,36 администрация Алексеевского муниципального района, Отдел по делам ГОЧС и охране окружающей среды, телефон 3-11-79; 

- адреса электронной почты: moeralex@yandex.ru 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет http://www.gosuslugi.ru.  

13.Консультацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно получить путем обращения: 

1.  Устанавливает стандарт и порядок предоставления администрацией Алексеевского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче  расчетов за негативное воздействие на окружающую среду Алексеевского муниципального района Волгоградской области.
Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане - физические или юридические лица (далее-Заявитель), оказывающих негативное воздействие на окружающую среду. 
Требования к порядку предоставления муниципальной  услуги.
3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду предоставляется:
-на информационных стендах непосредственно в отделе по делам ГОЧС и охране окружающей среды администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области (далее -отдел);
-на официальном сайте администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.alex-land.ru;

        - на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.volganet.ru;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.gosuslugi.ru;
- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

- с использованием средств телефонной связи;

- специалистами отдела по делам ГОЧС и охране окружающей среды  администрации Алексеевского муниципального района и МФЦ Алексеевского муниципального района (далее - специалист).
4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду  
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, электронный адрес официального сайта, график (режим) работы;

- порядок получения консультаций по вопросам  оказания услуги;

- наименование законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы оказания муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений и образцы их заполнения;

- порядок и способы подачи бланка –заявления .
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

- перечень документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги;

- порядок информирования о ходе рассмотрения заявления о предоставлении  муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- порядок досудебного обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц;

- иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

5. Сведения о месте нахождения (адресе), контактных телефонах, графике работы и адресах электронной почты администрации, организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, муниципального автономного учреждения многофункционального центра Алексеевского района (далее – МФЦ) (приложение 1):

Адрес: 403241, Волгоградская область, ст. Алексеевская, ул. Ленина, д.39 отдел по делам ГОЧС и охране окружающей среды администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области;

Телефоны: (84446) 3-11-79;

Адрес электронной почты: e-mail: moeralex@mail.ru;_

Электронный адрес официального сайта: www.alex-land.ru.

- Адрес: 403241, Волгоградская область, ст. Алексеевская, ул.Красногвардейская, д.69  автономное учреждение «Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Алексеевского муниципального района Волгоградской области; 

Телефоны: (84446)-3-23-40;

         - Адрес электронной почты: e-mail: amfc@mail.ru
Сведения о местонахождении (адресе), контактных телефонах, графике работы и адресах электронной почты администрации, организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, размещаются  на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Заявитель также может обратиться с запросом о предоставлении  муниципальной услуги в электронной форме посредством официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (www.volganet.ru. подраздел «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги») в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

6. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в отделе по делам ГОЧС и охране окружающей среды администрации                                                                     Алексеевского муниципального района Волгоградской области, размещается следующая информация:

- административный регламент с приложениями;

- сведения о законодательных и иных нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- порядок и способы подачи заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

- 
- время приема заявителей;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- основания для приостановления предоставления  муниципальной услуги;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

7. В любое время с момента приема документов на подготовку и выдачу расчетов за негативное воздействие на окружающую среду   заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, а также Едином портале государственных и муниципальных услуг или на личном приеме.

Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

8. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются полностью фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование организации (для юридических лиц), а также дата представления документов.

9. Заявители, представившие в отдел документы, а также в МФЦ, в обязательном порядке информируются специалистами:

-об оставлении без рассмотрения заявления;

-о сроке рассмотрения заявления;

-об отказе в оказании услуги.

Информирование заявителей производится посредством направления уведомления в письменной форме в порядке, установленном Административным регламентом.

10. Информация о готовности документов, доводится до заявителя по телефону, электронной почте или при личном обращении.

11. Консультации по вопросам предоставления  муниципальной услуги предоставляются специалистом отдела, а также специалистами МФЦ, в должностные обязанности которых входит осуществление консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

12. Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня документов, необходимых для оказания услуги и требований, предъявляемых к их оформлению;

-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

13. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи, почты или электронной почты.

При личном обращении консультации предоставляются в часы приема заявлений, в иных случаях - в рабочее время.

14. В ответе по телефону на устные обращения служащий информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве, должности, интересующих его вопросах или сообщает номер телефона компетентного служащего.

15. Отдел по делам ГОЧС и охране окружающей среды Алексеевского муниципального района Волгоградской области осуществляет прием заявителей для личного представления документов  в соответствии со следующим графиком:

- ежедневно;
- обед - с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.

15.1. МФЦ Алексеевского муниципального района Волгоградской области осуществляет прием заявителей для личного предоставления документов в соответствии со следующим графиком:

- понедельник  - с 08 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.; 

- вторник - среда - с 08 час. 00 мин. до 20 час. 00 мин.; 

- четверг - с 08 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.; 

- пятница - с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.; 

         - суббота - с 09 час. 00 мин. до 15 час. 00 мин.;

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной  услуги
16. Наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
17. Муниципальная услуга по подготовке и выдаче Подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду», предоставляется заместителем начальника отдела по делам ГОЧС и охране окружающей среды   администрацией Алексеевского муниципального района Волгоградской области (приложение №1)
18. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с отделами администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области. 

19.    Учреждение, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, - муниципальное автономное учреждение многофункциональный центр Алексеевского района, далее МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги
20. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду  передвижными, стационарными источниками, размещение отходов производства и потребления;
- выдача письменного уведомления об отказе в выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду;
Срок предоставления муниципальной услуги
21. Общий срок предоставления муниципальной услуги отделом по делам ГОЧС и охране окружающей среды администрации Алексеевского муниципального района не должен превышать 3 дня.
22. Выдача заявителю письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги  осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии :
1.  Конституция Российской Федерации («Российская газета № 237 от 25.12.1992 г.); 

2.  Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);  

3.  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений  

граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006 г.); 

      4.Федеральный закон «Об охране окружающей среды» №7 ФЗ от 10.01.2002г.;

      5. Федеральный закон «Об отходах производства и потребления» №89 ФЗ от 24 июня 1998 г.;

      6. Водный кодекс Российской Федерации № 74 ФЗ от 03 июня 2006г.;

      7. Федеральный Закон « О недрах» № 23 95-1 от 21.02.1992г. ;

       8.Постановление Правительства Российской Федерации №344 от 12.06.2003г «О нормативах платы за выбросы в атмосферный воздух загрязняющих веществ стационарными и передвижными источниками, сбросы загрязняющих веществ в поверхностные и подземные водные объекты, размещение отходов производства и потребления.»
1.6. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:  
1.6.1. информация о местах нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: сведения об основных видах мероприятий по охране окружающей среды (комплексной услуге) на территории Алексеевского муниципального района, можно получить по адресу:  

403241Волгоградская область, Алексеевский район, ст. Алексеевская, ул. Ленина,36 администрация Алексеевского муниципального района, Отдел по делам ГОЧС и охране окружающей среды, телефон 3-11-79; 

- адреса электронной почты: moeralex@yandex.ru 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет http://www.gosuslugi.ru.  

1.6.2. консультацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно получить путем обращения: 
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и порядок их представления

1.  Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);  

2.  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений  

граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006 г.); 

      3.Федеральный закон «Об охране окружающей среды» №7 ФЗ от 10.01.2002г.;

      4. Федеральный закон «Об отходах производства и потребления» №89 ФЗ от 24 июня 1998 г.;

      5. Водный кодекс Российской Федерации № 74 ФЗ от 03 июня 2006г.;

      6. Федеральный Закон « О недрах» № 23 95-1 от 21.02.1992г. ;

       7.Постановление Правительства Российской Федерации №344 от 12.06.2003г «О нормативах платы за выбросы в атмосферный воздух загрязняющих веществ стационарными и передвижными источниками, сбросы загрязняющих веществ в поверхностные и подземные водные объекты, размещение отходов производства и потребления.»

2. Перечень документов и информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- правильно заполненные данные в бланке- заявлении.(приложение №2)
24. При предоставлении муниципальной услуги не допускается:

- истребование от заявителя документов, предоставление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- истребование от заявителя документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций. 

В случае  непредставления  заявителем по собственной инициативе вышеперечисленных документов они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

25. Все документы представляются на русском языке, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
26. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление заявителем неправильно заполненного бланка-заявления. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной  услуги
27. Перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной  услуги не предусмотрен:

28. Перечень оснований для продления срока рассмотрения документов не предусмотрен:

29. Исчерпывающий перечень оснований, при которых муниципальная услуга не предоставляется:

- предоставление заявителем неправильно заполненного бланка- заявления.
Порядок, размер и основания взимания  платы за предоставление муниципальной услуги
30. Муниципальная услуга «Подготовка и выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду» оказывается бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем не должно превышать:

- время ожидания при подаче документов не должно превышать 15 минут;

- время приема документов не должно превышать 15 минут;

- время консультирования не должно превышать 20 минут.

Срок регистрации документов, представленных заявителем

32. Документы, представленные в отдел, а также в МФЦ, лично заявителем (его представителем), а также направленные  почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, регистрируются в день их получения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная  услуга

33. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

34. Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в пределах пешеходной доступности для заявителей.

35. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

36. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в отдел, а также в МФЦ,  в связи с предоставлением муниципальной услуги.

37. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетами). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

38. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями.

39. Рабочие места муниципальных служащих должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

40. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах; 

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов администрации Алексеевского муниципального района, МФЦ Алексеевского муниципального района  или Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов администрации Алексеевского муниципального района, МФЦ Алексеевского муниципального района  в сети Интернет и Единого портала государственных и муниципальных услуг.

41. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям);

- вступивших в законную силу судебных актов о признании незаконными решений администрации Алексеевского муниципального района.  

42. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путём заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и нормативным требованиям  администрации портала (Минкомсвязь России), а также обеспечивает идентификацию заявителя.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления необходимых  к нему документов осуществляется отделом, а также МФЦ, не позднее одного рабочего дня, следующего за днём заполнения заявителем соответствующей интерактивной формы через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявление рассматривается при предоставлении заявителем документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, о чём должностное лицо отдела, а также специалист МФЦ уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную  систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Органы, предоставляющие муниципальную услугу, иные государственные органы, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, подведомственные государственным органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональные центры,  организации, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, а также работники указанных органов и организаций обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги или услуг, являющимися необходимыми для предоставления муниципальной услуги, информации, которая связана с правами третьих лиц. В случае, предусмотренных законодательством Российской Федерации, предоставление информации, доступ к которой ограничен федеральными законодательствами, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, на основании межведомственных запросов в многофункциональный центр может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем предоставления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку  их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Состав и последовательность административных процедур

43. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием правильно заполненного бланка заявления.
2) принятие решения по результатам рассмотрения представленных  документов:

- об отказе в выдаче  расчетов за негативное воздействие на окружающую среду 

- о выдаче   расчетов за негативное воздействие на окружающую среду 

3) подготовка и выдача заявителю результата оказания услуги:

- выдача расчетов за негативное воздействие на окружающую среду 

- отказ в выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду 
44. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается по результатам рассмотрения представленного бланка- заявления. (приложение№ 3)
Заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги в установленном Административным регламентом порядке.

45. В случае несоблюдения заявителем требований, в части непредставления всех необходимых данных в письменном виде. 
Прием документов от заявителя

46. Юридическим фактом - основанием для начала предоставления муниципальной услуги - является получение специалистом отдела, либо специалистом МФЦ, ответственным за прием заявлений, установленного бланка-заявления, либо поступление запроса в электронной форме через официальный портал Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

47. Заявители имеют право:

- представить документы лично;

- направить в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг.

48. При представлении документов лично заявителем в отдел или МФЦ специалист (далее – ответственный специалист) знакомится с их содержанием. 

49. При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

50. Специалист МФЦ передает зарегистрированное заявление (запрос) заявителя с приложенными документами в отдел. Срок передачи документов не более 1 рабочего дня. Специалист отдела, после получения документов передает их в установленном порядке - для дальнейшего рассмотрения.

Действие совершается в день обращения заявителя (получения документов по почте или электронной почте).

Рассмотрение документов

51. Юридическим фактом - основанием для начала работы с документами - для специалиста, уполномоченного их рассматривать (далее - уполномоченный специалист), является получение документов.

52. Уполномоченный специалист проверяет:

- соответствие состава документов.
- соблюдение порядка оформления документов, установленного законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;

- соответствие содержания представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- достоверность и непротиворечивость представленных сведений.

Специалист рассматривает все представленные для получения услуги документы в полном объеме.

53. В случае отсутствия необходимых сведений уполномоченный специалист в течение трех дней готовит уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием  причин отказа. 
  Продление срока рассмотрения документов в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации",  в соответствии со ст. 51, 55  Градостроительного кодекса РФ не предусмотрено.

54. Срок рассмотрения документов, представленных для выдачи расчетов за негативное воздействие на окружающую среду, не может превышать 10 дней с даты поступления документов. 

55.  Срок рассмотрения документов, не может превышать 10 рабочих дней с даты поступления документов.

56. По результатам рассмотрения документов уполномоченный специалист готовит расчет или отказ:
- об отказе в  предоставлении услуги.

- о выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду .

57. В уведомлении указываются все основания принятия предлагаемого решения, а при обращении в соответствующие государственные или муниципальные органы и организации отражаются его причины и результаты.

Уведомление должно быть согласовано уполномоченным специалистом с начальником отдела по делам ГОЧС и охране окружающей среды  администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

Принятие решения по результатам рассмотрения представленных документов

58. Юридическим фактом – основанием для принятия решения:

- выдача  расчетов за негативное воздействие на окружающую среду 

- об отказе в выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду -  является передача документов главе Алексеевского муниципального района Волгоградской области для ознакомления и резолюции.

59. Срок принятия специалистом отдела решения о выдаче расчетов за негативное воздействие на окружающую среду   не должен превышать 1 день с даты поступления бланка- заявления.
Выдача заявителю документов

60. Юридическим фактом - основанием для выдачи документов, подтверждающих  выдачу расчетов за негативное воздействие на окружающую среду  - является поступление специалисту, ответственному за выдачу документов за негативное воздействие на окружающую среду.

61. Ответственный специалист в день получения бланка –заявления   регистрирует в журнале регистрации и выдачи расчетов за негативное воздействие на окружающую среду , в случае подачи заявления через МФЦ, по телефону или электронной почте о готовности расчетов к выдаче .
62. Перед выдачей расчетов  ответственный специалист проверяет наличие правильно заполненного бланка –заявления.

63. Ответственный специалист выдает заявителю (иному уполномоченному лицу) под роспись  расчеты,  подлежащие выдаче.

64. При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, документ, подтверждающий факт исполнения услуги направляются по адресу электронной почты, указанному заявителем в форме электронных документов.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента

65. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами осуществляется главой администрации Алексеевского муниципального района.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация муниципальных  служащих, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление  муниципальные  служащие немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

66. Муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, рассмотрения документов, подготовки заключения, оформления и выдачи документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и                         действий (бездействия)  органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего

67. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

68. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Алексеевского муниципального района. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
69. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

70 Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

71. По результатам рассмотрения жалобы должностным  наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

72. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

73. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 87 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

74. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

75. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной  услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

                                                                              к административному регламенту
СВЕДЕНИЯ

о местах нахождения, номерах телефонов и графике работы должностных лиц администрации Алексеевского муниципального района,  уполномоченных на предоставление муниципальной услуги

	№ пп
	Наименование органа
	Телефоны для консультаций
	Адрес приема заявлений
	График 

консультаций и приема заявлений

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отдел по делам ГОЧС и охране окружающей среды администрации Алексеевского муниципального района
	3-11-79

	403241, Волгоградская область, ст. Алексеевская, ул. Ленина, д.39.
	График работы:

 -  с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.; 

- обед - с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин. 

Суббота, воскресенье - выходной день.



	2
	Адрес электронной почты              
	moeralex@mail.ru

	
	


 
  Приложение №3 
к административному регламенту 

 

 

 

Уведомление  
заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
 

Уважаемая(ый) ________________________________________! 
(Ф.И.О. заявителя) 

Уведомляем Вас о том, что _____________________________________________________  
(название учреждения) 
не может предоставить Вам муниципальную услугу в соответствии с Вашим заявлением от _______________________________ в связи с _____________________________________________________________________________ 
     (дата подачи заявления) 
____________________________________________________________________________  
(указать причину отказа) 
 

Дата ____________________    
     
________________________                                       ________________________  
  (должность специалиста)                                               (подпись специалиста) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 




















































































































































